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一般社団法人 自販連埼玉県支部  
 

所有権解除書類の集配便利用の取扱い要領 

 

１．目 的 

   会員サービスの一環として、会員会社間における自動車の所有権解除手続き

を当支部登録代行センターの集配便を活用し実施することにより、営業部門等

の業務の効率化を図る。 

２．対象会社 

  当支部の会員会社(本社) 

３．取扱い要領 

(１)依頼会社の取扱い方法 

   ①依頼会社は事前に所有権解除照会並びに書類発行を依頼する会員会社(所

有名義会社)に電話等で連絡を行う。 

   ②依頼会社は所有権解除専用封筒(各社で準備)に会社名・担当部署担当者・

依頼件数等の必要事項を記入し、必要書類を専用封筒に入れ、登録代行セ

ンターの集配便経由で所有名義会社に依頼する。 

(２)所有名義会社の取扱い方法 

   ①所有名義会社は登録代行センターの集配便経由で受領した書類を確認し 

受領の連絡(電話等)を依頼会社に行う。 

   ②所有名義会社は所有権解除に必要な書類一式を専用封筒(各社で準備)に 

入れ登録代行センターの集配便経由で依頼会社に送付する。 

   ③所有名義会社は残債等の問題があり所有権解除が行えない場合には依頼 

会社に電話等で連絡する。 

(３)登録代行センターの取扱い 

   ①登録代行センターは集配便で送付された専用封筒の受付を受付簿に記録し

速やかに集配便で所有名義会社(依頼会社)に送付する。 

   ②登録代行センターでは所有権解除の書類確認は行わない。 

(４)所有権解除書類のフロー図及び専用封筒について 

   ①フロー図  (別添 １) 

   ②専用封筒の仕様 (各社で準備して下さい。) 

    １)封筒の体裁 【Ａ４版】  配送事故防止の為、封筒の口はのりづけし

封緘して下さい。 

２)送付票を封筒の表に添付し必要事項等を記入して下さい。 (別添 ２) 

      ※送付票は支部のＨＰよりダウンロードしてご利用下さい。 

(５)取扱い留意事項 

①本社からの依頼のみとし拠店等からの受付・配送は行わない。 

   ②重要書類のため取扱いについて紛失、事故等にご留意願います。 

   ③書類等の受取り後は迅速な対応をお願い致します。 

(６)取扱い実施日 

2016 年(平成 28 年)6 月 1 日(水) 受付分より 

以上 



 

依 頼 会 社 所有名義会社

登録代行センター

所有権解除書類フロー図 

②依頼会社は、所有権解除専用封筒等に

必要書類を入れ集配便に乗せる。 
④所有名義会社は、所有権解除専用封筒

等に必要書類を入れ集配便に乗せる。 

③・⑤依頼会社・所有名義会社から集配便で送付された封筒等を受付簿に記載し 
速やかに集配便で、送付先に送付する。 
※午前便(午後便)で送付された封筒は、午後便(翌日午前便)で配送する。 
※管轄をこえ依頼する場合は、配送は通常より一日多く要する。 
※登録代行センターでは、送付袋は開封し書類の確認作業は行わない。 

①依頼会社から、所有名義会社へ

所有権解除の依頼をする。 

別紙１ 



年 月 日

年 月 日

別紙２

※先方には、送付前にご連絡をお願いします。

会社名及び部署名 担当者名

様

会社名及び部署名 担当者名

様

所有権解除書類在中

送付先

依頼会社 担当者名 件数

所有権解除書類在中

送付先

依頼会社 担当者名 件数 件

件

※先方には、送付前にご連絡をお願いします。
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